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Apercu du webinaire

—

. Vue d’ensemble de la régle 2.6.1.3 Fonctions du trésotier

N

. Planification de la tenue de vos registres pour simplifier les rapports
annuels

. Exemples d'enregistrement de divers revenus et dépenses

. Remplir le rapport financier annuel de la SSVP (9.3 Section E1)
. Remplir le formulaire T3010 de ’Agence du revenu du Canada
. Remplir le formulaire TP 985.22 de Revenu Québec

SN O & W

L'accent sera mis sur la préparation des rapports annuels pour les conférences dont
les revenus sont inférieurs a 100 000 $.

Considérations pour les conseils particuliers et exigences supplémentaires pour les
rapports annuels 9.3E1 et T3010.
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[ Confédération internationale de la Société de Saint-Vincent de Paul J

i

Conseil national du Canada
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Conférence ]

h 4
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Conférence isolée ]

Régions ou se trouvent

tous les niveaux de conseils.

: .

[ Conférence ]

h 4

[ Conférence isolée ]

Régions ou il n’y a
aucun conseil central.

s ~
Conseil régional
La Société canadienne est divisée en 5 conseils régionaux tels qu‘approuvés par le
L Conseil national. )
rFy r 3
v
r
Conseil central
Généralement composé
de 5 a 10 conseils particuliers.
~ Fy
w
-
Conseil particulier Conseil particulier
Généralement formé de 4 3 12 Généralement formé de 4 3 12
L conférences voisines. conférences voisines.

v

[ Conférence isolée ]

Régions ol il n’y a aucun
conseil central ou particulier.


Presenter
Presentation Notes
Cet organigramme est extrait de Règle et Statuts, représentant la relation entre une conférence et la Confédération internationale de la Société de Saint-Vincent de Paul.

La Règle et les statuts sont disponibles sur le site web du Conseil national du Canada à l'adresse suivante
 https://www.ssvp.ca/fr/regle-et-statuts 
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Fonctions du trésorier et responsabilités




Regle 2.6.1.3 Devoirs du trésorier

;
Ty, L %
Figns 10

la tenue de dossiers précis et appropriés concernant les fonds et les titres de la conférence ou du conseil;

veiller a ce que les fonds soient déposés, au nom de la conférence ou du conseil de la Société de Saint-Vincent
de Paul, auprés des institutions financieres choisies par les membres de la conférence ou du conseil;

recueillir les factures ou releves appropriés avant d’effectuer tout rtemboursement, tel que requis par la
vérification ou la revue des états financiers (afin de préserver la réputation de la Société, tous les comptes
doivent étre payés au moment ou ils deviennent exigibles)

s’assurer que tous les paiements sont signés par deux personnes diiment autorisées par la conférence ou le
conseil, tel que consigné en proces-verbal, sous la rubrique « résolution bancaire »

préparer un budget pour la conférence (qui comprend les cotisations des conseils régionaux et nationaux);

informer les membres de la situation financieére de la conférence en leur soumettant par écrit, lors de chaque
réunion, un rapport financier;

préparer et présenter aux membres un rapport financier annuel et soumettre ce dernier au conseil supérieur
immeédiat;

préparer et envoyer les recus aux fins d’impot appropriés aux donateurs ;

Eréparer et soumettre une déclaration annuelle de 1'Agence du revenu du Canada pour les organismes de
ienfaisance (p. ex. T3010).

Si ce n'est pas deja le cas, il est recommande de déposer les dossiers auprés de I'’ARC par voie électronique ; il est egalement recommandé
de passer a la banque numérique.



Tenue des dossiers de 1a conférence
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CONFERENCES OU CONSEILS NON INCORPORES

DOCUMENTS DUREE DE CONSERVATION

Zans 3 ans aprés lafin du mandat du 6 ans A
president de I'époque perpetuité

Formulaires d’agrégation, X
d’institution ou de jumelage

Demandes d'ahésion de X

rrlemhre

Agence durevenu du Canada: X
enregistrement a titre d'orga-
nisme de bienfaisance

Regle et statut

Procés-verbal des réunions X

Dossiers financiers X 3.13 Conservation et archivage des dossiers

Liste des membres du conseil X
d'administration

Correspondance générale X
durant le mandat de tout
président

Dossiers de cas X

Rapports annuels X

Procurations durant le mandat X
de tout président




Gestion financiere et responsabilités fiscales
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* La Société doit préserver sa réputation d’honnéteté et d’intendance responsable et par
conséquent, les conseils et conférences doivent étre de bons intendants des finances de
la Société.

* Les fonds provenant de diverses sources (collectes, bienfaiteurs, membres, conseils
supérieurs, etc.) doivent servir exclusivement a la poursuite des visées et des objectifs
de la Société.Les conseils et conférences gerent et entretiennent scrupuleusement les
actifs de la Société. Ils doivent éviter d’accumuler des fonds.

* Les fonds inutilisés et les surplus accumulés en excédent d’une réserve raisonnable
doivent étre remis au conseil du niveau supérieur.

e L.es conférences et les conseils devraient créer un budget annuel basé sur les recettes et
les dépenses de ’année précédente, comprenant une réserve de recettes sur 3 mois.

* Tout actif comprenant, sans y €tre limité, les comptes en fiducie, les investissements,
les biens immobiliers, détenu au nom de la Sociéte, doit €tre utilisé par les vincentiens
aux seules fins de la Société




Responsabilité du trésorier

Incorporé ou non incorporeé

Incorporé

Doit se conformer aux exigences des organismes sans but lucratif et de la CPA :

Normes comptables (CPA)
i. Adopter la méthode de comptabilité d'exercice

ii. Utiliser la comptabilité par séparation des fonds affectés et non affectés.

iii. Se conformer aux exigences de déclaration des legs, etc.
Présentation des états financiers
Exigences en matiere de vérification (Loi sur les organismes sans but lucratif)-
Exigences de dép6t provincial annuel (Loi sur les organismes sans but lucratif)-

Exigences de I'ARC pour les organismes de bienfaisance

Non incorporé

- Doit se conformer aux exigences de ’ARC en tant qu'organisme de bienfaisance
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Cartographier les revenus et les dépenses




Exemple de plan comptable e

Revenus (Produits)
2001 Dons et legs (avec regus)

pour une conférence SSVP

Cadeaux en nature
Carte-cadeaux avec donateur connu
Legs testamentaires

Le S I iV re S et I e S reg i St re S d O ive n t ét re 2002A Fonds regus de SSVP et autres organismes de bienfaisance engeristrés

SSVP contributions

disposés de maniere a faciliter autant

2002B Montant transmit aux conférences ou conseils

qgue possible I'établissement du 2003 Dons s e

Dons anonymes

L '.-'-[.J,:_‘ ns i =

o Cartes-cadeaux de donateurs anonymes
ra p po rt a n n u e I ) Collectes du tronc des pauvres et collections secretes
Dons d'organismes de bienfaisance non enregistrés
2004 Subventions gouvernementales
2005 Sollicitation de fonds (sans regus)

Eta b I i r u n p | a n CO m pta b | e Si m p I e e n 2006 Autres revenus qui ne proviennent pas des donateurs
utilisant les numéros de compte du D o e dépacement et devicues

2011 Honoraires de professionnels et de consultants

fo r m u I a i re d e ra p po rt a n n u e I ; ot Aures dépPeuanI?zité et activités de financement

Frais bancaires et intérét
CoUts d'occupation

Utiliser les numéros T3010 comme ils Hptneaueouocaion

sont également utilisés dans le rapport Foumire g e
financier annuel national 9.3 E1.

Compte Etat de la situation financiére CEuvres de bienfaisance
. Nourriture, y compris les cartes-cadeaux

2030 Encaisse Vétements

2045 Surplus d'opération (déficit) Meubles

2046 Revenu net (perte nette) pour I'année Loyer et services publics

. Transport
2047 Actif net Aide médicale
2048 Total des soldes de fonds id‘:‘:a“m/ L
utre

2014 Contributions aux conseils, et autres organismes de bienfaisance




Ce qu'il faut enregistrer

N'oubliez pas : n'enregistrez que les transactions en especes - les
entrées et les sorties d'argent ;

Ne vous préoccupez pas des comptes clients, des comptes fournisseurs
ou des stocks au niveau de la conférence. Restez simple et utilisez |a
comptabilité de caisse.

Utilisez une feuille de calcul distincte pour comptabiliser la réception et
le décaissement de chaque carte-cadeau. Tenez toujours un registre de
I'inventaire des cartes-cadeaux, mais il n'est pas nécessaire de l'inscrire
comme inventaire dans vos dossiers financiers. Tous les achats de
cartes-cadeaux doivent étre enregistrés comme des ceuvres de
bienfaisance pour le montant total de I'achat.




Planification et tenue des dossiers




Biens donnés
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La valeur des dons non monétaires, entrants et sortants, doit étre
estimée et conservée dans des registres sépareés.

Il peut s'agir par exemple de nourriture (organisée en paniers), de
vétements, de meubles, etc. recus en tant que dons puis distribués.

Conservez une méthode simple et cohérente pour déterminer la valeur
de ces dons pour |'année.

lls doivent étre déclarés chaque année dans les statistiques 9.3 A-B.
- lignes 204, 205, 206, etc.




Systeme utilisé pour conserver les dossiers
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Utilisez une méthode/forme de comptabilité avec laquelle vous étes a l'aise,
avec laquelle vous avez de |'expérience ou qui est a votre disposition ;

Simple comptable / SAGE, Quick books, feuille de calcul Excel, feuille de
calcul manuelle, etc.

La plupart des conférences n'ont que 3 ou 4 lignes de revenus ;

La plupart des conférences n'ont que 5 ou 6 lignes de dépenses.




Exemple de feuille de calcul pour la tenue des
dossiers de la conférence

O 3 S
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Bons Autres Dons Contributio
Conseils et d'achat | revenus | organismes nvers Vérification
Entrée | Solde | Donsavec |organismesde | Dons sans Autres Frais Bureau et | Cheque | CEuvres de conseil du solde -
Date Détails des transactions Chq # | bancaire | bancaire regus bienfaisance regu revenus |bancaires|administraton| cadeau | spéciales | bienfaisance | supérieur | Suprlus |transaction
(4820) (4890) (4890)
Alignement avec les lignes T3010 DR (CR) 4500 4510 4530 4650 4920 (4840) 4920 4920 4920 5050 5050
1-jan [Solde d'ouverture-trésorerie et excédent 1000,00 -1000,00 0,00
4-jan |Dep-don-J.Tremblay- recu #1 200,00( 1200,00 -200,00 0,00
6-jan |Dep-tronc personnes démunies 50,00 1250,00 -50,00 0,00
8-jan |Dep-montant recu Conseil particulier 1000,00f 2250,00 -1000,00 0,00
10-jan [Dep-produits ventes de gateaux 150,00 2400,00 -150,00 0,00
12-jan [Metro-certificats-cadeaux 001 | -2000,00] 400,00 2000,00 0,00
14-jan |Frais bancaires pour les nouveaux chéques -30,00 370,00 30,00 0,00
16-jan |Bureau en Gros-fournitures de bureau 002 -15,00f 355,00 15,00 0,00
18-jan |Dep-collecte en espéces provenant église 250,00 605,00 -250,00 0,00
18-jan |Dep-enveloppes provenant église 500,00( 1105,00 -500,00 0,00
20-jan |Magasins-meubles (famille dans le besoin) 003 | -100,00( 1005,00 100,00 0,00
22-jan |Conseil particulier - contribution (P250,N280) | 004 | -530,00[ 475,00 530,00 0,00
22-jan |Conseil particulier - assurance annuelle 005 -200,00] 275,00 200,00 0,00
24-jan |Dep-collecte secrete rencontre (3.10) 10,00 285,00 -10,00 0,00
26-jan [Sceurs de la Charité (Rule 3.13) 006 | -100,00] 185,00 100,00 0,00
28-jan |Dep-recgu d'une succession 5000,00] 5185,00 -5000,00 0,00
30-jan |Conseil particulier - surplu (2.15, 3.14) 007 | -4000,00f 1185,00 4000,00 0,00
31-jan |Frais bancaires pour le mois -6,00] 1179,00 6,00 0,00
1179,00 0,00
1179,00 0,00
1179,00 0,00
Totaux pour la période (mois de I'année) 179,00 -5700,00 -1000,00 -310,00 -150,00 6,00 245,00 2000,00 100,00 100,00 4530,00 -1000,00
Alignement avec ligne rapport SSVP 2046 2030 2001 2002 2003 2006 2012 2012 2012 2012 2014 2014 2045

Rule 2.6.1.3 - a chaque réunion, un rapport financier indiquant les revevnus et dépenses doit étre présenté et mentionné dans le proces-verbal.




Rapports annuels nationaux




Rapports annuels : Financiers

hitps://ssvp.ca/fr/members/formulaires/rapport-annuel/
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RAPPORT ANNUEL - CONFERENCES/CONSEILS

ACCUEIL » MEMBRES » FORMULAIRES

Le présent document de rapport annuel est congu pour assurer un format de rapport homogéne qui remplira les trois fonctions
suivantes :

¢ Constituer un modele qui aidera les membres du Conseil national du Canada a parler avec assurance et en toute connaissance
de cause des activités menées par les conférences et conseils a travers le Canada;

¢ Constituer un modeéle qui permettra aux conférences et conseils de mesurer I'étendue de leurs services en conformité avec la
Régle et les statuts canadiens;

¢ Permettre la production d’un rapport annuel complet qui sera ensuite présenté au Conseil général international.

RAPPORT 2021:

Le rapport a été organisé en TROIS composantes (trois documents Excel). Tous les documents Excel sont dans le méme format,
veuillez télécharger chague document. Lors de I'ouverture, veuillez suivre les instructions dans 'onglet INTRO blanc.

‘ ¢ 9.3 Sections A-B (statistiques - conférences et conseils) (mise a jour: 2021-10-20)
+ 9.3 Sections C-D (statistiques - conseils seulement) (mise a jour: 2021-10-20)
¢ 9.3 Section E (finances - conférence et conseils) (mise a jour: 2021-10-20)

s+ Document complémentaire: Ce document complémentaire a éte crée pour faciliter la préparation de la section

revenus du rapport financier. Le rapoprt financier de la SSVP est conforme au formulaire T3010 de I'Agence du revenu du
Canada.

Veuillez transmettre votre rapport a votre conseil du niveau supérieur.

Conférences :

SECTION A-B1 et E1 ---> avant le 30 janvier

Conseils particuliers :

SECTION A-B2, C-D1 et E2 (rapport consolidé) ---> avant le 20 février



https://ssvp.ca/fr/members/formulaires/rapport-annuel/

9.3 EI

9.3E RAPPORT FINANCIER ANNUEL — CONFERENCES ET CONSEILS

2021
Trésoriers de conférences: Veuillez utiliser les onglets bleu et orange en bas de I'écran pour Lien vers le
compléter le rapport financier de la conférence. formulaire
E1- CONFERENCES + CONSEILS: 15010
Rapport annuel, section E1 (rapport financier). Veuillez transmettre ce rapport a votre Lien vers le
conseil de niveau supérieur au plus tard le 30 janvier. m
Ce rapport devrait &tre utilisé pour remplir le formulaire T3010 de I'ARC et le formulaire W

TP.985 de Revenu Québec (pour les conférences et les conseils au Québec uniguement).
GUIDE SECTION E:
Veuillez vous référer a cet onglet pour plus d'informations pour chague ligne du rapport.

Trésoriers de conseils: Utilisez les onglets bleu, vert et orange en bas de I'écran pour compléter

le rapport financier du conseil. Sivous avez des questions ou

E1l- CONFEREMNCES + CONSEILS:
Rapport annuel section E1 (rapport financier). Les informations saisies sur cette page seront
transférées automatiquement sous I'onglet E2.

des commentaires
(déverrouillage des cellules),
veuillez contacter notre

Ce rapport devrait &tre utilisé pour remplir le formulaire T3010 de I'ARC et le formulaire assistante administrative.
TP.985 de Revenu Québec (pour les conférences et les conseils au Québec unigquement).

E2 ET PAGE DE CONSOLIDATION Josée Lemieux
Le rapport consolidé sert & enregistrer les montants du rapport de la section E1 du conseil Courriel: national@ssvp.ca
(onglet bleu) et tous les rapports regus des conférences et des conseils de leur région. Téléphone: 613 837-4363
Le trésorier doit ajouter les montants des conférences ou autres conseils dans les colonnes 1866 997-7787

fournies a droite de la feuille de calcul.

Veuillez transmettre ce rapport & votre conseil du niveau supérieur au plus tard 3 la date
indiquée ci-dessous.

GUIDE SECTION E:

Veuillez vous référer & cet onglet pour plus d'informations pour chague ligne du rapport.

Le rapport devrait Etre envoyé électroniquement par courriel. Par contre, une copie papier signée peut étre gardée dans vos dossiers.
Les formulaires sont disponibles sur notre site internet :  https://www.ssvp.ca/fr/rapports-annuels-conferencesconseils

Veuillez transmettre votre rapport a votre conseil du niveau supérieur.

Conférences : SECTIONS A-B1 et E1 avant le 30 janvier
Conseils particuliers : SECTIONS A-B2, C-D1 et E2 (Rapport consolidé) avant le 20 février
Conseils centraux : SECTIONS A-B2, C-D2 et E2 (Rapport consolidé) avant le 10 mars
Conseils régionaux : SECTIONS A-B2, C-D2 et E2 (Rapport consolidé) avant le 31 mars

INTRO -| -E1- CONF-CONSEILS | -E2- CONSEILS-CONSOLIDATION GABARIT-MAGASINS-COMPTOIRS @

L '.-'-[.J,:_‘ ns i =



9.3FE1 RAPPORT FINANCIER ANNUEL — CONFERENCES ET CONSEILS
pour I'exercice financier se terminant en 2021 (ex.: du ler janvier au 31 décembre 2021)
Période fiscale:

Nom de 1a conférence/conseil:
Nom du président de la conférence/conseil ) Teléphone:
° Adresse: el

Est-ce que la conférence/Conseil a remis des requs fiscaux? [4490]
Est-ce que la conférence/conseil posséde son propre numéro d’enregistrement d’organisme de bienfaisance?

Si oui, inscrire le numeéro ; i RR
Lisne: Ligne |IP98; Descriptions g . el
Ijglﬂ]ﬂg ssgi:p S (e e s nm]:ltﬂu dinformation) ponsnts “Fiens W =
Revenus (Produits)
. 4500 201 12 ‘Dons et legs (avec recus) . — §
E t t f. L 45100 20m 0 Fonds regfus de conseils ou conférences et fonds recus d’orgamsmes de bienfaisance $
datl Tinancier S
4530 2003 14 ‘Dons (sans recus) ]
45701 2004 15 :Subventions gouvernementales $
4630: 2005 20 Collecte / sollicitation de fonds (sans recus):
V4 ° Guignolée $
Insérez les revenus (produits) btk :
Anrtres 5
(veuillez 5
. spécifier) 5
eS e n regl St re I I l e ntS a nS eS Sous-total - collecte / sollicitation de fonds (sans recus) $
4650 2006 Autres revenus qui ne sont pas compris dans les montants ci-dessus:
7 ° 17 Intéréts bancaires et revenus de placements $
m d I n e Revenus provenant des ceuvres charitables (incliant magasins
n u e ro S e I g 19 /comptoirs); voir onglet: GABARIT-MAGASINS/COMPTOIRS 3
comme référence, otal net.
18 Location de terrains/immeubles 5
correspondants et le total est iy :
(veuillez 5
, R spécifier) 5
- Sous-total (autres revenus) $
calculé automatiguement. e :

Dépenses (Charges)

4810 2010 26 Frais de déplacements et de véhicules £
4860 2011 30 ‘Honoraires de professionnels et de consultants 5
4 4 4920 2012 Toutes les autres dépenses qui ne sont pas comprises dans les montants mentionnés ci-dessus:
I nse rez eS epenses C arges 25 Publicité et activités de fmancement (4800 - Annexe 6) 5
n Frais bancaires et intéréts (4820 - Annexe 6) 5
° 28 Frais administratifs et de bureau (4840 - Annexe 6) 5
deS en reglst rements Su r |eS B Cots doccupation (p. ex loyer. chauffage, etc) (4550 - Anneie 6 §
31 Education et formation des membres (4870 - Annexe 6) 5
32 Rémunération des emplovés (4880 - Annexe §) 5
4 ° 34 Aide aux démumnis (bien ou monétaire) (4820 - Annexe 6):
numeros de ligne oo :
Vétements 5
Meubles $
d t t I t t | d Certificats cadeaux ou bons prépayés 5
corresponaants et ie total aes Foye 1 e services puls s
Transport 3
I4 Aide médicale 5
dépenses et du revenu net o P :
36 Autres $
, (veuillez 5
spécifier) 5
( p e rte ) e St Ca I C u I e - Spus-total (toutes les autres dépenses): 3
4950; 2013 37 Dépenses totales (additionnez lisnes 2010 4 2012) $
° 50501 2014 = Contribul:lons A conscils et aux conférences ou autres orgamsmes de bienfaisance $
a u t O l I l a t I q u e I I l e n t o 51000 2015 | 3% TOTAL DES DEPENSES (additionmez ]lg‘ncs 2013 et 2014) s
2016 - REVENU (PERTE) NET (Ligne 2007 moins ligne 2015) s




9.3 E1 page 2
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ETAT DE LA SITUATION FINANCIERE

Etat de la situation financiere i

2030 0 Encaisse (argent comptant, comptes bancaires, placements a court ferme, cartes- g
cadeawux non distribuées, les bons prépayés ). A la fin de l'exercice (4100 - Annexe
. 7 2031 42 iSomme a recevoir (4110 - Annexe 6) $
Actif - Insérez votre solde de 2032 Placements 3 ong terme (4140 - Amnexe 6) 5
2033 u Inventaire des biens (destiné 4 la revente) 4 la fin de l'exercice financier. $
A > H (4150 - Annexe 6)
cléture a la ligne 2030. 535 et G s $
2035 46 Auires actifs:
, Veuillez 5
1 1 spécifier $
Caplta UX propres - Inserez VOtre Sous-total - autres actifs (4170 - Annexe 6) $
I d d I \ I | o 4200 2036 47 " TOTAL DE L'ACTIF (additionmez lines 2030 a 2035) S
2 O 4 5 Passifs
S O e O u Ve rt u re a a I g n e 2040 30 Comptes créditeurs et frais cowrus / Comptes a payer (4300 - Annexe 6) 5
2041 33 | Autre passif
et votre revenu net (perte) de la e ;
N . spécifier: 5
Sous-total : autre passif (4330 - Annexe 6) $
page 1 a la ligne 2046. Le total EE i 55 T oA T AT s
o . n V4 Soldes de fonds
des capitaux propres doit étre égal 2045 Soides de fonds & sxploation 2 46wt o ' enercics compte 4 chiques o & épmrgne. :
2046 Revenu net (perte nette) (Ligne 2016) $
M M 2047 Actif net ( ffectés. affectés. investis) 5
au total des actifs ci-dessus. S S 513 o e DA :
Actif, passif et des soldes de fonds
2049 Total du passif + total des soldes de fonds (additionnez les lignes 2042 et 2048) $
Les lisnes 2049 et 2036 doivent étre égales au méme montant.
2036 Total de I'actif $




RAPPORT DE LA RESERVE RAISONNABLE
9 3 E 1 p a ge 3 2050 Liquidits (additionnez lienes 2030 et 2031) g
® 2051 Total des depenses de la dermigre annee (ligne 2013) 5
2052 Majoration des dépenses (23% de lipne 2015) 3
2053 Dépenses additionnelles prévues pour la prochaine annge:

Réserve raisonable— tout est calculé Desriptin : e ieng D
automatiguement, a moins que vous Sous-total - dépanses siiannsiiss privics st i prodisins amnts . ;
2034 Total des dépenses prévues (additionnez lignes 2031, 2052 et 2033) 5

Tout surplus doit &tre partage avec le conseil du nivean

n'ayez besoin de faire un ajustement i o s Tout suplus doi i _ e

pour les dépenses supplémentaires 205 dime SDmoins 34) e e e o st vt ’
de Ilannée SUivante. Cela permEttra *L information qui doit &tre incluse dans ce rapport est contenue dans les états financiers seulement (bilan et I°2tat des résultats).
d'ajuster I'exigence de transfert de
I'excédent, le cas échéant. g s

Approuve au nom des membres ©

Mom et titre en lettrezs moulses MNom et titre en lettres mouléss

Le but de cette section est d'établir
un lien avec les regles 2.6.1.3, 2.15.1, Date Dats
2.15.2. 3.13 qui soulignent toutes e

essentiellement la méme chose -
seules des réserves raisonnables
doivent étre maintenues. Les fonds
excédentaires doivent étre transférés
annuellement.

Le rapport devrait 8tre envoye électroniquement par courriel. Par contre, une copie papier signée pent &tre gardée dans vos dossiers
\ 1 . . z . . i i N _
Cela est Conforme aux regles de I ARC Les formulaires sont disponibles sur notre site internet - https://www.ssvp.ca/frirapports-annuels

q u | ne pe m Ette nt pa S d e d éte n i r d es Veuillez transmetire votre rapport a votre conseil du niveau supérieur.
. epe s Conférences : SECTIONS A-BletEl avant le 30 janvier
biens non utilisés dans le cadre d'une Conseils particuliers : SECTIONS A-B2, C-D1 et E2 (Rapport consofidé) avant le 20 fevrier
Conseils centraux : SECTIONS A-BE2, C-D2 et E2 (Rapport consolide) avant le 10 mars

activité de bienfaisance (annexe 6) Conseils régionaux : SECTIONS A-B2, C-D2 et E2 (Rapport consolidé) avant le 31 mars




Délais de déclaration pour 9.3 E1

e
LET .
Fiens

9.3 E1 Les rapports annuels de la conférence aux conseils ou aux conseils
supérieurs doivent étre remis en premier - avant le 30 janvier.

Les conseils particuliers doivent rendre compte aux conseils régionaux
avant le 20 février.




Guide de présentation des rapports

e
LET .
Fiens

Un exemplaire du guide du rapport financier annuel 9.3 E est joint a
tous les formulaires qui peuvent étre téléchargés a partir du site Web
du National ; voir I'onglet "Guide" de la feuille de calcul.

Le guide explique plus en détail la description des éléments a inscrire
sur les lignes appropriées.




Considérations supplémentaires pour les
conseils particuliers

e
LET .
Fiens

Les dépdbts consolidés de toutes les conférences pour 9.3E1 ;

T3010 doit inclure l'information financiere détaillée de I'annexe 6 si les
revenus dépassent 100 000 S et I'annexe 3 si une rémunération est
versée au personnel ;

L'annexe 6 comprend également les calculs requis si les biens non
utilisés dans le cadre d'une activité de bienfaisance dépassent 25 000 S ;

Le formulaire T3010 doit également inclure le formulaire RC232 s'il est
constitué en société.
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Rapport de I'Agence du revenu du Canada




Dép6t du formulaire T3010 de I'ARC

L'Agence du revenu du Canada recommande fortement |la déclaration par voie
électronique. Le National a défini un processus simplifié pour devenir représentant
d'une conférence ou d'un conseil. Veuillez consulter le formulaire 9.7.2 du Manuel
des opérations du National.

https://www.ssvp.ca/sites/default/files/9.7.2 acces a impotnet 2020-11 form p.pdf

Rapport papier

https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t3010.html



https://www.ssvp.ca/sites/default/files/9.7.2_acces_a_impotnet_2020-11_form_p.pdf
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t3010.html

T3010 page 1

Aggienicas o Canacia Fieven
l*l du Cnnm‘.n'ml Apancy v

Déclaration de renseignements des organismes de bienfaisance enregistrés Protégé B uns fois rempli

* Pour vous alder 4 remplir ce formulalre, consultaz e Gulde T4033, Comment remplir la déclaration de renszlgnemsants des organismes de
blenfalzance enreglstrés. Vous le trouverez & canada.calarc-formulalres.

Remarnguae @ Miéme aclif, une diclaration de re gremaents deil #re produite alin de mainienir volre statul Sorganisme enreg

Fournisser les nements suivants

1. Marn de Forganisme de blenfalsance :

2 Declaration pow l'exercce e berminand le 3 MEfnuméra d enreg el

[ Anre Mais Jour
1 1 1 | | | |

RR ‘

m L'organisma de bianfaizance avait-il une position subaltems par rapport & un organisms principal?
Si liquiz e nam el e ME/muméra denr

mrl de Farg

Mam HE (% chifires. 2 letires, 4 chiffre:

[ ] nan
[ man

E L'orpanizsme de blenfalsance s'est-i liguldé, dissous ou a-i-1l autrement cessé ses activités?

m L'oroanizme est-i désigné comme une fondation publique ou une fondatlon privés?

2 al joi
anigmes-li

caliles

m Tous les nr‘?laniamas de bisnfaisanca doivent remplir s formulairs T1235, Feuills de travail - Administrateurs. fiduciaires et autres responsablas.
[rans ka feuille de fraval, seule [ seclion de renseignements publics sera mise a la $isposition du public

Pour les organismes da bienfaisance constitués en parsonne morale en Ontario,
D e 15 mai 2021, Tagence du revenu du Canada ne recueille plus cette information pour le Minisbere des Services gouvemnementaux ¢ des
Saervices aux consommataurs da FOntaria. Pour en saveir plus. allaz & ontario.ca/registreantreprisas

di wedre arga
-1 laisa

m L'oroanizme de blenfalzance a-1-1l &t actlf au cours de lexerclee® .
&l non. expliguez pourquol dans 'espace o-dessous swe « Programmes continus = 4 |s section C2.

. Décrivaz tous las programmes da bisnfaisance, continus ou nouveaux, manss par lorganisme de bienfaisances pandant 'exercics &n vua de réalisar
sas fins da bienfaisance (telles qu'elles sont définias dans ses documents constitutifs). Le terma « programmas » comprand toutes las activités de
bienfaizance mangss par lorganisme da bienfaisance lui-mams, par lentremize d'employés ou de bénévoles. ainsi que par fantramise de donatainas
reconnus et dintarmadiaires. L'organisme da bienfaisance pewt sgalement ufilisar cat aspace pour décrirs la contribution de se5 béndvoles en vus
d'exéculer ses programmes (par exemple, le nombra de bénévales et'ou dhaures). Nindiquez pas |2 nom das amployés ou des bénévoles. Las
organismas da bianfaisance qui donnant des subvantions davraient décrire las types dorganismas quiils appuient. Ne décrivez pas las activités de
financement dans cet espace

Me joignez pas de favilles supplémentaires ni da rapports annuals.

Programmes continus

Nouvaaux programmes

T
TION0 F (1) Versicn A (This feer i avaitable in English | Cﬂnada

S
L "I-F'J'l:'h
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Protégé B uns fiois rempli

Les organismes de bienfalsance enreglstrés peuvent falre des dons & des donatalres reconnus. Les donatalres reconnus sont les autres
organismes de blenfalsance enreglstrés au Canada alnsl que certalna autres organismes décrits dans la Lol de 'impdt sur be revenu.

m L'arganisme de bienfaisance a-1-il fail des dons ou Iranstéré des fonds 8 des donalaines reconnus ou b m I:l Oui I:l Nan

daubres arganismes?
a e Important ; 5i oui. remplissez le formulaire T1236. Feuille de travail - Donataires reconnuesMontants fournis aux autres organismas.
L'arganisme de bienfaisance a-1-il exploilé, Bnancé au fourni des ressources par Fenlremise o e s e
bindvoles die miandatai die coentreprises, dentreprensurs ou daubies personnes, inlermmddia
au mayens (aubres que le nnus] pour loute activilé, loul programems: ou ol peg i m .
du Canada? I:l Qui I:| Nan

Important ; 56 oui. remplissaz lannaxe 2. Activités a l'extérigur du Canada

Activités relathves au dislogue sur les politiques publiguas ou & leur élabaration
Cette question a &8 supprimés.

E Sil'organisme de bisnfaisancs a antrapris des activités da financement ou a fait appe! a una tisrce partis pour exarcar de telles activitds an son nom,
sélactionnez toutes bes méthodes de financemeant utiisées pendant 'exarcica

Publiché, Imprimés, messages Ve o .
m D publichalres & la radk ou & la tékévislon m [] ventes m || Solicitation par téléphana

au b la lelension
m |:| Vantes aux enchéres m |_| Internet m j Tourneis, événaments spartifs
m | | Boftes de collecte m Campagnas da financameant EI [ ] Warketing ll& a une cause
I:l par la poshe —] -

m |:| Sollicitation ports-a-porta m |_| Programmes de dons planifiés m :l Aubres
m | | Tirages. lateries |_| Dans de sockbis m Frécizez -

cammandiles ¢

I:l Soirdes-binidice, galas ou concerts m D Contacls cibls

m L'organisme de blenfalsance a-t-ll rémunéré des collecteurs de fonds externes? ...
5i owi, wous davez ramplir las lignes suivantes &1 ba tablsau 1 & Fannexs 4. Données confidentislas.
(@) Inscrivez le montant du revanu brut gua les collectewrs da fonds ont recusilli pour le compts de lorganisma

(b} Inscrivez | montan] verse sux colleclewrs de fonds ou relenu par ceux-ci

(c) Préclsez la méthode de palemeant aux collecteurs de fonds

D Commissions m I:l Honoraires dintermediation l: Honoraies
|:| Primea m |:| Honaralres fives pour dag sarvices m |: Autres
m Précizaz

[d) Les collactaurs de fonds ont-ils délvré des regus aux fins da Mmpdt au nom de lorganisma® ... m |_| Oul |_| Man

aursTiduciaires, aulres
laurnis au couwrs de

L'organisme de bienfaisance a-Ld rémunére Fun ou Fautre de ses adminisiral
respansables ou personnes qui onl on lien de dépendance avec i pour d
lexercice (aulres que b remboursement des frais

|:| Qui |:| Man

Auw cours da laxercice, lorganisme de bienfaisance a-t-il angags des dépanses pour rémunérer las amployes? .. [_]':'“l H Man
Important : 51 oul, rempliszez Fannexe 3, Rémunération

m L'organizme de blenfalsance a-t-8 recu un don ou un cadeau de quelgue nature dune valeur de 10 000 § ou plus
d'un donateur qul n'étalt pas résident au Canada et gul n'enfralt dans aucume des catégerles sulvantes .

= choyen canadlen;

|:| Qi |:| Man

= gmploye au Canada,
* axploitant duns entreprise au Canada
= personne qui a disposé de biens canadiens imposables?

Important : 51 oul, rempliszez be tableau 2 de 'annexe 4, Données confildentielles, pour chague don de 10 000 § ou plus




T3010 page 3

Tous les chiffres
proviennent

directement de la
9.3E1.

Il suffit de rapporter le
solde de trésorerie de
cloture du bilan.

Il suffit d'insérer les
recettes et les
dépenses.

Pas besoin de calculer
le revenu net

Protégé B une fois rempli

O |:| Man

c1 La'ga-| sme de bienfaisance 344 regu des dons autres quien especes pour esquels il & remis des recus awx

fins de Mmpde?

Important - Sioui. rempissar Nannaxs 5 :Ic:ns auh'es quer E5pEcs.

L'organizme de bienfzisance 340 scous un titre non admesstle? E I:l‘“ DN“"
w L'arganeme de bierfaisance -4-1 sutonss un donateur 3 utiliser ses biens? [autres que les utiisstions permises m D Tu D Nen
L'organisme de bienfaisance a4-i ramis des recus aux fing de lmpdt au nom d'un autre organisme? E D = |:| han

A tout moment durant leosrcice organisme de bienfarsarce détenait-il une panicipation directe dans une sooete de ~
PEFSOMNES &N commandis” . m I:l b I:l MNen

Section D : Renseignements financiers

Remgkssaz I3 section D ou fanneom &, Renseignements financoers ddtadiés

Si Mune des ssustions sunvantes § apphaus @ Norganisma de benfaisance. vauillez remplic ‘annexe & plusdt que & secson D
() Las revenus oe (oaganame Sk Saning. dcassant 1000008

(B) L montant da tous s bans (D0 axemple. nvEIDESETANT. Diang lacatis) qui n'e pas servi B Nex
{2) L'organsma de bienfasance svae [autorisation d sccumuler des fands au cours o8 [exercce

das ctvitks oe teenfaisance dbpassan 28 000 §

ﬂ.rmnlui:mwus les montants au dollar canadien prés. N'inscrivez pas « Veir les états financiers ci-joints . Remplissez toutes les lignes qui |
s'appliquent,

Les données fimancéres déclardes o-dessous ont-2les &té étables selon |a méthode de la comptabilie
d'exercice ou selon I3 methade de |3 comptabilind de caisse? [

KE ) (o

Résumé de |3 situation financiéres -

En utilisant les etsts financiers de [organisme de benfaisance, foumissez |es renssignemants suivants

L'organisme de bienfsisance possedsit-d 0es w=rains et'ou des immeutles? .

Toital de 'actif (y compris terrains etimmeubles). . ...
Total du passif e e
L'argansme gz bierfaisance =4~ empruntes de cersonnes avec l=-=q|.|EIIE= il 3 un lizn de dégendance pétE 2
celesciouimestigss oansavanalas™

Revenus :

Lorganisme de bienfsizance =41 remis des regus sux fns de impdt pour les dons requs™ ...

5i oui, inscrivez le montant 3 :"'==»|:-e3ct= de tous les dons pour lesguels Morganisme de bienfsisance s remis ou
remefirs des regus sux fins oz Nimpdt P,

i

Montzn? tot3l des dons 3 conserver pendant 10 3ns quiont &2 regus. ... @
Total des montEnis recus d suires organsmas de bienfaizance enregisiés .
Montant total de tous les sutres dons reces pour lesquels un recu aux fins de fimpdt

l'organisme de bienfsisance (3 lexception des montants des kgnes 4575 et 4830).

na p-as £t ramiz par

L'arganisme de bienfaisance a-1-i regu des revenus de tout ondre de gouvernement au Canada?

5i oui, inscrivez le montant total recu

Total des revenus pour lesguels lorganisme de beenfaisance a remis des regus
aux fing de Nmodt provenant de toutes les sources & Nexénewr du Canada m
(gouvernementales & non gouvemementales) TP

Total des revenus pour lesguels forganisme de beenfaisance n"a pas remis des requs aux fins de 1 impdt provenant
de toutes les sources 3 Nexadrew du Canada

Total des montans des colectes de fonds pour lesquels ['enganiamea n'a pas remis de recus aux fins de impde

Total du reveny provenant de B vente de Diens of de senices (3 l'excegtion des revenus provenant de nimpone
quel palier de gowesmement au Canada

Tout AUth FVER Gui AES pAS COMPRS NS 43 MONtantS S-Jesius

Total des revenus (sdditionnez les lignes 4500, 4310 & 4570 et 4573 & 4650)
m Dépenses :

Honoraires de professionnels o de consultants

Frais de deplacement & J ulsanon de vehcules

Autres SEpenses qui ne SoNt pas comprises dans les mantants mentionneés oi-dessus (a l'exception des dons faits 3 des)
donataires reconnus)

Depenses totsles (& lexceotion des dons faits 3 des donataires reconnus) faddlllonnu les lignes 4860, 4510 et 4520)

Du montans total insert 4 la igne 4850

(8) Tots! des oepenses (S=s Sux 3civies os bienfasance . ... ...

() Tots! des oepenses less sa;E:lcne:'alaammsL'a'.ion B

Total des dons faits 3 10s les SONSIEINES MEOOANUS. ... oo e E
Total des dépenses (additionnez les lignes 4350 et S050) ... ...

Page Jde 8




T3010 page 4

Protége B une fois rempli

La déclaraton doit &re cenfids par une personne qui et autorisde 3 signer au nom de l'organisme de bienfaisance
faux ou trompeurs constitue une infracton grave en vertu de la Loi de I'impot sur le revenu.
Jatteste que les renseignements fowmis dans cefte déclaration de renseignements annuel, ef dans to
exacts, complets et 3 jour

L= f3% e fournr des rensaignements
us lies documents cioints sont. 3 ma connaissance,

[ Mom (en lettres mouides Signaturne

Humeno de telechone

t

|Foste au sein de forganisme l Date

Section F - Donnees confidentielles

Bl 17scrivez Tacresse muncipale de foganisme
pOSIale Bt B8 BOMEEEE G rOUDE TR DR 5O

de bierfaisance et [adresse au Canada ou 5001 NS Be negates COMOIADEE. LS Pumercs de case
1 pas suffsann

Adretse de Templacement des registres complables

Adresse physique de Mlorganisme de bienfaisance da Forganisme de bisnfaisance

ACrasse MuniCIpaE compie

Ville

Prowvince ou terrinire & code posta

MNom et adresse de i3 personne gui 3 remplh cette declarabon

Mom

j 3 ey

Mom de l'entreprise (5

Adrzsze municpale comolss

\ille, province ou teminee £t code posts

IE'agit—iI 22 la méme personne qui 3 signé fatestaton 3

[:l Oui E:l Non

Enoncé de confidentialité

S e revenu ef sonl ulilisés pour

r & valuer e risgue gl
socake esl recusilk af

Avly aux agdministrateurs of autres responsaties L ARC ance

Sibing  fhofE DDFEeASok -

Une déclaration de renseighements annuslle complite d'un arganisma de baniaisance comprend ce qui sut
* I formulaine T3010. Déclaration de renseignemaents des organismes de bienfaisance enregisires

OUIES S BNNEXES PEITNENES
» Une cople des ewmns fnanciers de losganame o8 blenfaisance enregisirg

» lg formulzire T1235, Feulle de travad - Administrateurs, fid

ires et auires FESpOnNSaTEs

» |z formulsire T1238, Feulle de ravald des donatsires reconnus/Montsnis fournis aux sutres organismes (s y 3 sy

» I formulsire T2081, Feulle de traval sur l3 panicipation excedentaire des fondations privées (s'ly 5 beu)
Siles états financers ne sont pas oents, Nenregistrement de 'organisme de bienfaisance pourrait étre révogue

S
L "I-F'J'l:'h

s 10



Documents a inclure avec le T3010

§ = o
{'l,n-_ 3 '\—\.\
Figns 10

Doit inclure :

* Copie des états financiers - un must absolu - les conférences doivent
donc utiliser le 9.3E1 a moins que vous ne prépariez vos propres états
financiers.

*T1235 - feuille de travail des administrateurs

*T1236 - Dons faits a d'autres organismes de bienfaisance (s'il y a lieu) -
comprend les transferts aux conseils supérieurs.

La déclaration T3010 est due 6 mois apres la fin de I'année fiscale, donc le
30 juin pour la majorité des conférences.



Remboursements de la TPS/TVH

En tant qu'organisme de bienfaisance, vous pourriez avoir droit a un remboursement pour les
organismes de services publics (OSP) de 50 % de la TPS et de la partie fédérale de la TVH,

payées ou payables sur les achats et dépenses admissibles.

Annexe provinciale visible au
https://www.canada.ca/content/dam/cra-arc/formspubs/pbg/rc7066-sch/rc7066-sch-20f.pdf



https://www.canada.ca/content/dam/cra-arc/formspubs/pbg/rc7066-sch/rc7066-sch-20f.pdf

Dépot du formulaire TP 985.22 avec Revenu Québec

REVENU TP-985.22 (2019-10)
mm:mh e s

Déclaration de renseignements des organismes
de bienfaisance enregistrés et d'autres donataires

o
Oy L %
Fj[.'\- s L

Pour remplir cette déclaration et les annexes qui I'accompagnent, aidez-vous du guide Donataires tenus de produire une déclaration de renseigne-
ments (TP-985.22.G), accessible dans notre site Internet, a revenuquebec.ca.

§'il s'agit d'une déclaration modifiée, cochez la case ci-aprés. [ ]

1 Renseignements sur l'organisme (écrivez en majuscules)
Inscrivez le numéro d'enregistrement de I'organisme dans la case appropriée.

(Organisme de bienfaisance enregistré Institution muséale enregistrée

i pcRR i bt diiede i ALMOQ
Organisme culturel ou de communication enregistré Organisme d'éducation politique reconnu

: 0.c.c 0EP.

Nom de I'organisme

Mom de famille et prénom d’un administrateur ou d'un dirigeant de I'organisme (fournissez Ia liste de tous les administrateurs ou de tous les dirigeants a I'annexe D)

[2]] |

Adresse de cet administrateur ou de ce dirigeant Code postal
[3]] [ N
Ind. rég. Téléphone Date de fin de 'année d'imposition
| 1 1 I 1 1 ] 1 1 1 I | 1 1 1 ] 1 J 1
A A A A M M) 1
[ & ] S'agit-il de la premiere déclaration produite par I'organisme depuis son enreqistrement? .................coccooovoeeroeeroooesoovesocoveeen ] OUl- ] Non
S'agit-il de sa derniére déclaration? ................. e eee e eee e eeeese s eesseeees oo eessrenes o ssenessneneennneneenenees || OUL ] NN

Si oui, voyez dans le guide les instructions & ce sujet.

§'il s'agit d'un organisme de bienfaisance, indiquez I'appellation sous laquelle il a été enregistré ou désigné.

[:I (Fuvre de bienfaisance
[82]["] Fondation privée
[82]["] Fondation publique

https://www.revenuquebec.ca/documents/fr/formulaires/tp/TP-985.22%282019-10%29.pdf

Rapport papier

Rapport en ligne

https://www.revenuquebec.ca/documents/fr/formulaires/tp/TP-985.22%282019-10%29DX|.pdf



https://www.revenuquebec.ca/documents/fr/formulaires/tp/TP-985.22%282019-10%29.pdf
https://www.revenuquebec.ca/documents/fr/formulaires/tp/TP-985.22%282019-10%29DXI.pdf

Ressources

= Site web du National
https://ssvp.ca/fr/members/formulaires/rapport-annuel/

https://ssvp.ca/fr/members/ressources/

https://ssvp.ca/fr/members/formation/

= Guide financier a l'intention des Trésoriers de conférence
https://ssvp.ca/wp-content/uploads/2021/11/FRA-Financial-Handbook-for-Conference-Treasurers 20211129.pdf

= Regle et statut Canadienne — spécialement 2.6.1.3, 2.15.1, 2.15.2. 3.14

https://ssvp.ca/fr/members/ressources/regle-et-statuts/

= Agency du revenu du Canada

https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t3010.html

https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/organismes-bienfaisance-dons/organismes-bienfaisance/politiques-
lighes-directrices/lignes-directrices-017-exigences-generales-enregistrement-a-titre-organisme-bienfaisance.html

= Revenu Québec
https://www.revenuquebec.ca/documents/fr/formulaires/tp/TP-985.22.G%282021-01%29.pdf



https://ssvp.ca/fr/members/formulaires/rapport-annuel/
https://ssvp.ca/fr/members/formation/
https://ssvp.ca/fr/members/formation/
https://ssvp.ca/wp-content/uploads/2021/11/FRA-Financial-Handbook-for-Conference-Treasurers_20211129.pdf
https://ssvp.ca/fr/members/ressources/regle-et-statuts/
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/formulaires-publications/formulaires/t3010.html
https://www.canada.ca/fr/agence-revenu/services/organismes-bienfaisance-dons/organismes-bienfaisance/politiques-lignes-directrices/lignes-directrices-017-exigences-generales-enregistrement-a-titre-organisme-bienfaisance.html
https://www.revenuquebec.ca/documents/fr/formulaires/tp/TP-985.22.G%282021-01%29.pdf
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